План работы учебной части на 2018 – 2019 учебный год
2 корпус (ул. А. Кесаева, 12а)

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
исполнения
	Ответственные

	1.
	Формирование учебных групп
	15.08.2018 –
31.08.2018
	зам. директора по УВР, зав. УЧ

	2.
	Торжественная линейка, посвященная началу учебного года
	01.09.2018
	зав. ВЧ,
зав. УЧ

	3.
	Изучение контингента обучающихся,
анкетирование, работа с личными делами
	до 10.09.2018
	мастера п/о,
классные
руководители

	4.
	Составление графика учебного 
процесса
	до 10.09.2018
	зам.директора по УВР, зав. УЧ

	5.
	Составление расписания учебных занятий, контроль его выполнения
	в течение учебного года
	диспетчер УЧ,
зав. УЧ

	6.
	Составление графика дежурства учебных групп по техникуму
	в течение учебного года
	зав. ВЧ


	7.
	Организация и контроль:
- санитарного состояния аудиторий и учебных лабораторий
- проведения генеральных уборок техникума и прилегающей территории
	в течение учебного года
	зав. ХЧ,
зав. ВЧ,
комендант,
мастера п/о

	8.
	Планирование и контроль выполнения учебной нагрузки, оформления документов для почасовой оплаты труда
	в течение учебного года
	зав. УЧ,
диспетчер УЧ

	9.
	Осуществление контроля своевременной разработки учебно-методической и учебно-планирующей документации (РУП, РП, КТП, ПП)
	в течение учебного года
	методист,
зав. УЧ

	10.
	Изучение современных технологий обучения; изучение опыта работы коллег; подготовка предложений по совершенствованию и планированию учебного процесса
	в течение учебного года
	методист,
зав. УЧ,
председатели ЦК

	11.
	Участие в работе внутритехникумовских и республиканских методических объединений
	в течение учебного года
	методист,
зав. УЧ,
председатели ЦК,
преподаватели

	12.
	Организация и контроль за ходом подготовки аттестации преподавателей и мастеров п/о
	в течение учебного года
	методист,
зав. УЧ,
председатели ЦК

	13.
	Анализ результатов учебного процесса по итогам семестров и учебного года
	декабрь
июнь
	зав. отделением,
зав. УЧ

	14.
	Контроль посещаемости и успеваемости обучающихся
	в течение учебного года
	зав. отделением,
зав. УЧ,
зав. ВЧ

	15.
	Координация и контроль работы по планированию, организации и проведению практики обучающихся
	по графику учебного процесса
	зав. практикой,
зав. отделением,
зав. УЧ

	16.
	Участие в работе службы содействия по трудоустройству выпускников
	в течение учебного года
	зав. практикой,
зав. отделением,
зав. УЧ

	17.
	Подготовка необходимых материалов по состоянию учебного процесса, представляемых на обсуждение педагогического и методического советов техникума
	в течение учебного года
	зав. УЧ,
зав. ВЧ,
зав. практикой,
зав. отделением,
мастера п/о

	18.
	- учет контингента обучающихся
- организация и проведение промежуточной и государственной итоговой аттестации
- проверка итоговых сводных ведомостей  выпускных групп
- контроль за оформлением и своевременным заполнением журналов теоретического обучения
	в течение учебного года
	зав. УЧ,
зав. отделением

	19.
	Индивидуальная работа с обучающимися
и их родителями
	в течение учебного года
	зав. УЧ,
зав. ВЧ,
зав. отделением

	20.
	Организация и проведение предметных недель по дисциплинам общеобразовательного цикла
	по графику
	зав. УЧ,
председатели ЦК,
преподаватели

	21.
	Организация и проведение предметных Олимпиад по дисциплинам общеобразовательного цикла
	по графику
	зав. УЧ,
председатели ЦК,
преподаватели

	22.
	Участие в Республиканских олимпиадах по общеобразовательным дисциплинам
	по графику
	зав. УЧ,
председатели ЦК
преподаватели

	23.
	Проведение входных контрольных работ по общеобразовательным дисциплинам
	до 15.09.2017
	зав. УЧ,
преподаватели

	24.
	Проведение директорских контрольных работ по изучаемым дисциплинам и профессиональным модулям
	декабрь
май - июнь
	зав. УЧ,
преподаватели

	25.
	Организация профориентационной работы
	март-июнь
	Ответственный секретарь прием-ной комиссии

	26.
	Организация участия обучающихся в Республиканском конкурсе молодых исследователей «Шаг в будущее»
	по графику
	зав. УЧ,методист,
председатели ЦК,
преподаватели

	27.
	Организация участия обучающихся в научных конференциях, проводимых дистанционно и заочно 
	в течение учебного года
	зав. УЧ,методист,
председатели ЦК,
преподаватели

	28.
	Организация и участие в мониторинге обученности обучающихся, проводимом Министерством образования и науки РСО – Алания
	по графику
МОН РСО – А
	зав. УЧ,
преподаватели

	29.
	Организация и контроль за проведением открытых уроков по всем изучаемым дисциплинам и профессиональным модулям
	в течение учебного года
	методист,
зав. УЧ,
председатели ЦК

	30.
	Организация и контроль за проведением демонстрационных экзаменов по профессиям 19.01.17 Повар, кондитер и 19.01.04 Пекарь
	май - июнь
	зав. УЧ,
преподаватели профессиональных модулей,
мастера п/о

	31.
	Контроль за индивидуальной проектной деятельностью обучающихся
	в течение учебного года
	методист,
[bookmark: _GoBack]зав. УЧ,
преподаватели, 
председатели ЦК


   

Заведующая учебной частью 					З.Р. Гаппоева
